
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอติดตัง้ประปำแบบชัว่ครำว 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : กองการประปา  เทศบาลเมอืงบวัใหญ่  ต าบลบวัใหญ่  อ าเภอบวัใหญ่  จงัหวดั
นครราชสมีา 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูข้อใชน้ ้าสามารถยื่นค ารอ้งขอใชน้ ้าประปาพรอ้มเอกสารหลกัฐาน ณ กองการประปา เทศบาลเมอืงบวั

ใหญ่  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนท่ีให้บริกำร 

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ ส านกังานกองการประปา  

เทศบาลเมอืงบวัใหญ่  หรอืสอบถามเบอรโ์ทร      

0-44462-320 , 082 607 7775 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านกังานกองการประปา เทศบาลเมอืงบวัใหญ่   

เปิดใหบ้รกิาร วนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุด

ทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา08:30 – 16:30 

น. 

กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง 

ล าดบั กฎหมาย 
1 ระเบยีบเทศบาลเมอืงบวัใหญ่  เรื่อง การใชน้ ้าประปาของเทศบาลเมอืงบวัใหญ่ พ.ศ.2563 

และฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 

ขัน้ตอน  ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ  รวม : 7 วนัท ำกำร 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของเนื้อหาในเอกสาร ตามที่
ก าหนดไวใ้นหลกัเกณฑ ์ เงื่อนไข  การพจิารณาอนุญาต 

1  วนัท าการ งานธุรการ 

2 ออกส ารวจสถานทีแ่ละจดัท าแบบแปลนแผนผงั พรอ้ม

ประมาณการค่าใชจ่้าย และแจง้ใหผู้ข้อใชน้ ้าน าเงนิมา

ช าระภายใน  7  วนั 

3  วนัท าการ งานซ่อมบ ารุง 



3 ด าเนินการตดิตัง้ประปาพรอ้มมาตรวดัน ้า และขึน้

ทะเบยีนเป็นผูใ้ชน้ ้าของกองการประปา  หลงัจากผูข้อใช้

น ้าน าเงนิมาช าระ 

หมำยเหตุ  (การตดิตัง้ประปาทีต่อ้งเจาะพืน้ทางเทา้ 

อาจใชร้ะยะเวลาในการด าเนินการมากกว่าระยะเวลาที่

ก าหนดไว)้ 

3  วนัท าการ งานซ่อมบ ารุง

และงานจดัเกบ็

ค่าธรรมเนียม 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล าดบั ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 1 บตัรประจ าตวัประชาชน 
- ส าเนา 1 ฉบบั 

 

2 ส าเนาทะเบยีนบา้น 
- ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ : ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อใชน้ ้า 

 

3 หนงัสอืยนิยอม 
- ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

หมายเหตุ : กรณีตอ้งมกีารวางท่อน ้าประปาผ่านทีด่นิของบุคคล
อื่นตอ้งไดร้บัความยนิยอมจากเจา้ของทีด่นิ 

 

4 ใบอนุญาตก่อสรา้งหรอืโฉนดทีด่นิสถานทีข่อใชน้ ้าหรอืหลกัฐาน
อื่นซึง่แสดงสทิธคิรองครองสถานทีข่อใชน้ ้า 

- ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ : ส าเนาใบอนุญาตก่อสรา้งหรอืโฉนดทีด่นิสถานทีข่อ
ใชน้ ้า หรอืหลกัฐานอื่นซึง่แสดงสทิธคิรอบครองสถานทีข่อใชน้ ้า 
อย่างใดอย่างหนึ่ง  กรณีการเช่าทีด่นิใหแ้นบส าเนาสญัญาเช่า 1 
ฉบบั 

 

5 หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล 
- ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ : กรณีผูใ้ชน้ ้าเป็นนิตบิุคคลใหแ้นบหนงัสอืรบัรองการ      

จดทะเบยีนนิตบิุคคลทีเ่จา้หน้าทีข่องรฐัรบัรองไม่เกนิ 6 เดอืน 

จ านวน 1 ฉบบั) 

 



6 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูม้อี านาจลงนาม 
- ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ : กรณีผูข้อใชน้ ้าเป็นนิตบิุคคลใหแ้นบส าเนาบตัร

ประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูม้อี านาจลงนามพรอ้มลง

ลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบบั 

 

7 หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
- ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ : กรณีผูข้อใชน้ ้าไม่สามารถด าเนินการเองได ้ใหท้ า

หนงัสอืมอบอ านาจ พรอ้มแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน           

ผูม้อบอ านาจในการด าเนินการ ผูร้บัมอบอ านาจตอ้งแสดงบตัร

ประจ าตวัประชาชน 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 ค่าธรรมเนียมการขอตดิตัง้ประปาแบบชัว่คราวตามอตัราที ่          

กองการประปา เทศบาลเมอืงบวัใหญ่ ก าหนดค่าธรรมเนียม 

ประกอบดว้ย 

(1) ค่าประกนัการใชน้ ้าประปา 

(2) ค่าตดิตัง้ ทัง้นี้อตัราค่าธรรมเนียมการตดิตัง้ประปา 

ขึน้อยู่กบัขนาดของมาตรวดัน ้าและความยาวของท่อ

ประปา 

อตัราค่าธรรมเนียมขึน้อยู่กบั

ขนาดท่อ  ขนาดมาตรและ

อุปกรณ์ประกอบทีใ่ชไ้ม่

เหมอืนกนั 

แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  แนะน ำบริกำร 

ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 
1 กองการประปา เทศบาลเมอืงบวัใหญ่  52 ถนนทางหลวง 202 ต าบลบวัใหญ่  อ าเภอบวัใหญ่  

จงัหวดันครราชสมีา 30120  โทร. 0-44462-320 หรอืเวบ็ไซต ์www.buayaicity.go.th 



 

 

 


