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คำนำ 
เนื่องจากในปัจจุบันกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองบัวใหญ่ มีภารกิจที่ต้องดำเนินการ         

ที่หลากหลาย เพิ่มมากขึ้น การปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงานเป็นส่วนสำคัญที่จะทำให้หน่วยงาน
เจริญก้าวหน้าไปในทิศทางที่ดี ดังนั้น เพื่อเป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานราชการของศูนย์บริการสาธารณสุข 1  
ภายใต้กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองบัวใหญ่ เป็นไปด้วยความมีระเบียบ เรียบร้อย ถูกต้อง 
รวดเร็ว สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ ศูนย์บริการสาธารณสุข 1                
จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบและเข้าใจการปฏิบัติงาน ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ในทิศทางเดียวกัน และเป็นตัวชี้วัดประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงาน               
ของเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน ต่อไป 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ฝ่ายบริการสาธารณสุข 

ศูนย์บริการสาธารณสุข 1 
(ข้าราชการ 1 คน) 

งานส่งเสริมสุขภาพ 
(พนักงานจ้าง 1 คน) 

งานสัตวแพทย ์
(พนักงานจ้าง 2 คน) 

งานกองทุน
หลักประกันสุขภาพ 

งานศูนย์ประสานงาน
หลักประกันสุขภาพ
ระดับองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 

งานอาสาสมัคร
สาธารณสุขมูลฐาน 

เขตเทศบาลเมืองบัวใหญ ่

งานป้องกันควบคุม 
โรคพิษสุนัขบ้า 

งานโรงฆ่าสัตว ์
เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 
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หมวดที่ 2  

แนวทางการปฏิบัติงาน 

2.1 งานส่งเสริมสุขภาพ 

ภารกิจงานส่งเสริมสุขภาพ ประกอบด้วย งานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่น หรือพื้นที่
เทศบาลเมืองบัวใหญ่ งานโภชนาการในทุกกลุ ่มวัย งานคุ ้มครองผู ้บริโภคเกี ่ยวกับงานที ่ร ับผิดชอบ                            
งานให้คำปรึกษาแนะนำ เผยแพร่ความรู ้จัดทำสื ่อด้านโภชนาการ งานสาธารณสุขมูลฐานในเขตเมือง                      
งานส่งเสริมกิจกรรมทางกาย งานศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และงาน
อื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย ซึ่งขั้นตอนวิธีการทำงานที่เป็นรูปแบบ ได้แก่  

1) งานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่น หรือพื้นท่ีเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

1. วัตถุประสงค์ 

 เพื่อให้งานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่น หรือพื้นที่เทศบาลเมืองบัวใหญ่
ดำเนินการสนับสนุนงบประมาณด้านการจัดบริการสาธารณสุขของหน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงาน
สาธารณสุข หน่วยงานอื่น องค์กรหรือกลุ่มประชาชน เพื่อให้ประชาชนในแขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ สามารถ
เข้าถึงบริการสาธารณสุขได้อย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ  

2. ขอบเขต 

 ดำเนินการขับเคลื่อนดำเนินงานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ ่นหรือพื้นที่
เทศบาลเมืองบัวใหญ่ ให้เป็นไปตามเป้าหมาย สอดคล้องกับประกาศคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ                
เรื่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกัน
สุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ. 2567  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

3. ความรับผิดชอบ 

3.1 นักวิชาการ/ ข้าราชการ ปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินการจัดทำระเบียบวาระการประชุม
คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่เทศบาลเมืองบัวใหญ่ จัดทำรายงาน
สรุปผล จัดทำคำสั่ง ถ่ายทอดชี้แจงเป้าหมายและกิจกรรมของ แผนงาน/โครงการที่ดำเนินการ ร่วมกับหน่วย
รับงบประมาณ ตรวจสอบเอกสารความถูกต้องในแต่ละรายละเอียดแผนงาน กิจกรรม โครงการ ประสานงาน
กับเทศบาลเมืองบัวใหญ่เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น แผนสุขภาพชุมชน การสบทบเงินงบประมาณ
ตามประกาศฯ  พร้อมทั้ง กำกับติดตามและสรุปผลการดำเนินงานกองทุนฯ  

3.2 พนักงาน ปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินงาน จัดเตรียมเอกสาร บันทึกผลข้อมูลในระบบงาน
กปท. ประสานงาน จัดส่งเอกสารให้กับหน่วยรับงบประมาณกองทุนฯ เพื่อดำเนินงาน และร่วมกิจกรรม                   
ที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการจัดทำฎีกาประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ  
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 4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงาน 

1. ประกาศคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ เรื่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ 
พ.ศ. 2567  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
  2. แบบ กปท.1 - กปท.12 
  3. แบบคำร้องการสมัครเข้าใช้งานระบบโปรแกรมบริหารกองทุนหลักประกันสุขภาพใน
ระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ เทศบาลเมืองบัวใหญ่ รหัสกองทุน L1998 

2) งานศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1. วัตถุประสงค์ 
เพื่อให้ประชาชนในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ ได้รับการคุ้มครองสิทธิประโยชน์ในระบบ

หลักประกันสุขภาพ 
2. ขอบเขต 

 ดำเนินการขับเคลื่อนดำเนินงานศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพระดับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ตามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือการดำเนินงานศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ระหว่าง สำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต 9 นครราชสีมา กับเทศบาลเมือง         
บัวใหญ่ เมื่อวันที่ 9 กันยายน 2566 

3. ความรับผิดชอบ 
 3.1 นักวิชาการ/ ข้าราชการ ปฏิบัติหน้าที่ในการอธิบาย ทำความเข้าใจ ให้กับผู้สอบถาม
หรือผู้ร้องเรียน และประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการการดูแล และติดตาม ความคืบหน้าให้ให้กับ
ผู้สอบถามหรือผู้ร้องเรียน ให้ได้รับการรับบริการสาธารณสุขตามสิทธิประโยชน์   ค้นหา กลุ่มเสี่ยง กลุ่มด้อย
โอกาส เพื่อช่วยเหลือ คุ้มครอง ให้ได้รับสิทธิในระบบหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ส่งเสริมการดำเนินงานตาม
กลไกรับเรื่องร้องเรียน ประสานความร่วมมือกับหน่วยบริการในพื้นที่และหน่วยรับเรื่องร้องเรียนอื่นที่เป็นอิสระ
จากผู้ถูกร้องเรียน ตามมาตรา ๕๐(๕) อำเภอบัวใหญ่ ตลอดจนสนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการ
ดูแลให้ได้รับการคุ้มครองสิทธิ วิเคราะห์ปัญหาในพื้นที่ เพื ่อป้องกัน และลดการเกิดซ้ำ และร่วมมือกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการพัฒนาระบบบริการให้มีคุณภาพ มาตรฐาน  

3.2 พนักงานจ้าง ปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินงาน รับเรื่องบันทึกการรับเรื่องศูนย์ประสานงาน
หลักประกันสุขภาพองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำสื่อหรือเผยแพร่สื่อสารประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนใน
เขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ รับรู้สิทธิในระบบหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ   

 4. เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการดำเนินงาน 

  1. บันทึกการรับเรื่องศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบัวใหญ่  
  2. คู่มือผู้ใช้สทิธิหลักประกันสุขภาพ 
  3. บันทึกข้อตกลงความร่วมมือการดำเนินงานศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นระหว่างสำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติเขต 9 นครราชสีมา กับเทศบาลเมือง                 
บัวใหญ่  
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3) งานอาสาสมัครสาธารณสุขมูลฐานเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

1. วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้การดำเนินงานอสม.ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ อันเป็น
การสนับสนุนการปฏิบัติงานด้านการส่งเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดล้อมภาย  ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 
และอำนวยความสะดวก เสริมสร้างขวัญกำลังใจให้กับอสม.ที่ปฏิบัติงานในพื้นที่ 

2. ขอบเขต 

 ดำเนินการความช่วยเหลือการดำเนินงานอสม.ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ ตามบทบาท                  
ที่ได้รับการขอความร่วมมือจากสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบัวใหญ่                       

3. ความรับผิดชอบ 

 3.1 นักวิชาการ/ ข้าราชการ ปฏิบัติหน้าที่ ประสานงาน ให้ความช่วยเหลือ  การดำเนินงาน
ด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ของอสม. ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ ให้สอดคล้องตามระเบียบ และประกาศ
ที่เกี่ยวข้อง และรายงานผลการปฏิบัติงานของอสม. ต่อสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบัวใหญ่ เพื่อพิจารณาการ
ได้รับสิทธิได้รับค่าป่วยการในการปฏิบัติหน้าที่ของอสม. จัดทำระเบียบ คำสั่ง ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน 
ดำเนินการจัดให้มีการคัดเลือกอสม. รวมถึงการสื่อสารข้อมูล การจัดประชุม/หารือ แนวทางการดำเนินงานที่
เกี่ยวข้องด้านสาธารณสุขและอนามัยสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองบัวใหญ่  

3.2 พนักงานจ้าง ปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินงานตรวจสอบข้อมูลการรายงานผลอสม.1                  
ในระบบ Smart อสม. แก้ไขระบบลงทะเบียน Smart อสม.กรณีเกิดปัญหาระหว่างรายงานข้อมูล รวบรวม
จัดเตรียมเอกสารข้อมูลการดำเนินงานอสม. เพื่อให้บรรลุตามเป้าหมาย  

 4. เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการดำเนินงาน 

1. ระเบยีบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยอาสาสมัครสาธารณสุขประจําหมู่บ้าน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
2. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่อง สิทธิได้รับเงินค่าป่วยการในการปฏิบัติหน้าที่ของ

อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านพ.ศ. 2566 
3. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมและสนับสนุนอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านกลาง 

เรื่อง หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน (อสม.) และรายงานการปฏิบัติงาน
ตามแบบ (อสม.1) พ.ศ. 2566 

4. ระเบียบการใช้จ่ายเงินบัญชีสงเคราะห์ช่วยเหลือ อสม. เขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 
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2.2 งานสัตวแพทย์ 

ภารกิจงานสัตวแพทย์ ประกอบด้วย งานควบคุมและรับผิดชอบโรคสัตว์ งานควบคุมและรับผิดชอบ
โรคที ่เกิดจากสัตว์เลี ้ยงหรือสัตว์ป่าที ่นำมาเลี ้ยงหรือสัตว์ที ่อยู ่อาศัยตามธรรมชาติ งานเฝ้าระวังและ                          
รับผิดชอบโรคในกลุ ่มบุคคลซึ ่งประกอบอาชีพเสี ่ยงต่อการติดโรคสัตว์ งานประกอบกิจการโรงฆ่าสัตว์                                     
เทศบาลเมืองบัวใหญ่ งานควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า งานป้องกันโรคติดเชื้อหรืออันตรายหรือเหตุรำคาญจากสัตว์
งานรายงานข้อมูลสถิติและการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับงานด้านสัตวแพทย์ ขั้นตอนวิธีการทำงานที่เป็นรูปแบบ 
ได้แก่  

1) งานป้องกันควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า 

1. วัตถุประสงค์ 

เพื่อสนองพระปณิธาน ดร.พลเอกหญิง พลเรือเอกหญิง พลอากาศเอกหญิงสมเด็จพระเจ้า
น้องนางเธอเจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี กรมพระศรีสวางควัฒน วรขัตติยราชนารี ที่ทรงห่วงใย
ปัญหาโรคพิษสุนัขบ้าในประเทศไทย และเพื่อป้องกันควบคุมโรคพิษสุนัขบ้าในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่  

2. ขอบเขต 

 สำรวจและขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ และรายงานผลในระบบ
สารสนเทศเพื่อการเฝ้าระวังป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า (Rabies One Data) ดำเนินการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษ
สุนัขบ้าให้กับสุนัขและแมว และดำเนินการป้องกันควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

3. ความรับผิดชอบ 

 3.1 นักวิชาการ/ ข้าราชการ ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการสำรวจสุนัขและแมว พร้อม
ทั้งอนุมัติผลข้อมูลการขึ้นทะเบียนสุนัขและแมวในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ ในระบบสารสนเทศเพื่อการ                 
เฝ้าระวังป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า (Rabies One Data) และบริหารจัดการวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า                       
ให้ฉีดให้กับกกลุ่มป้าหมายได้อย่างครอบคลุมทั้งพื้นที่และดำเนินการต่อเนื่อง รวมถึงการประชาสัมพันธ์                    
จัดประชุมสื่อสารข้อมูลความเสี่ยง ประชาสัมพันธ์ วิเคราะห์ปัญหา และบูรณาการ ประสานหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เพื่อพัฒนาศักยภาพผู้ดำเนินการฉีดวัคซีน และร่วมดำเนินการทำหมันลดอัตราเกิดของประชากร                    
สุนัขและแมว ในพื้นที่ ดำเนินการจัดทำคำสั่ง/ระเบียบ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน 

3.2 พนักงานจ้าง ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดทำสื่อประชาชสัมพันธ์ รวบข้อมูล การการสำรวจ
สุนัขและแมว ติดตาม บันทึกข้อมูลการจัดเก็บวัคซีนตามระบบห่วงโซ่ความเย็น จัดเตรียมวัคซีน วัสดุ อุปกรณ์ 
เช่น เข็ม, ไซริงค์,ป้ายห้อยคอ, แผ่นบันทึกประวัติ กระติกเก็บความเย็น เพื่อบริการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัข
บ้าให้กับสุนัขและแมว ในเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่  

 4. เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการดำเนินงาน 

1. พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ้า พ.ศ. ๒๕35 
2. พระราชบัญญัติโรคระบาดสัตว์ พ.ศ. 2558 
3. พระราชบัญญัติโรคติดต่อ พ.ศ. 2558 
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4. คู่มือการสร้างและประเมินพื้นที่ปลอดโรคพิษสุนัขบ้า  
5. แบบเก็บข้อมูลสำรวจจำนวนประชากรสุนัข - แมว 
6. แบบบันทึกการเบิกจ่ายวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 

 
2) งานโรงฆ่าสัตว์เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

1. วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้การปฏิบัติงานตามขั้นตอนที่ถูกต้องตามหลักการวิธีการปฏิบัติที่ดีสำหรับโรงฆ่าสุกร 
และสอดคล้องกับระเบียบในการควบคุมการฆ่าสัตว์เพื่อการจำหน่ายเนื้อสัตว์ ใหสามารถผลิตซากสุกร เน้ือสุกร                
ที่ี่ปลอดภัย มีคุณภาพเหมาะสมตอการบริโภค  

2. ขอบเขต 

 ดำเนินการตามบทบาทหน้าที่สอดคล้องกับพระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์เพื ่อการ
จำหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และคำสั่งมอบหมายการปฏิบัติงานของเทศบาลเมืองบัว
ใหญ่ ณ โรงฆ่าสัตว์เทศบาลเมืองบัวใหญ่   

 3. ความรับผิดชอบ 

 3.1 นักวิชาการ/ ข้าราชการ ปฏิบัติหน้าที่ ควบคุม กำกับ ติดตาม อำนวยความสะดวก 
การดำเนินการของโรงฆ่าสัตว์เทศบาลเมืองบัวใหญ่ ให้ถูกต้องตามหลักการวิธีการปฏิบัติที่ดีสำหรับโรงฆ่าสุกร 
และให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับระเบียบในการควบคุมการฆ่าสัตว์ เพื่อการจำหน่ายเนื้อสัตว์ พร้อมทั้ง
ปฏิบัติหน้าที่ในการ เป็นผู้รับการแจ้งฆ่าสัตว์  

3.2 พนักงานจ้าง ปฏิบัติหน้าที่ในการบันทึกข้อมูลการฆ่าสัตว์ ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารรับรองแหล่งที่ของสัตว์  ติดตามผลการตรวจโรคสัตว์ก่อนการฆ่าและหลังฆ่า พร้อมรายงานผลข้อมูล                
ในระบบงานที่เกี่ยวข้อง   

 4. เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการดำเนินงาน 

1. พระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์เพื่อการจำหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. 2559 
2.  คู่มือการปฏิบัติงานโรงฆ่าสัตว์ เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 
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หมวดที่ 3  

กระบวนงานและขั้นตอนงาน 

3.1 งานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นท่ี เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

1) ขั้นตอนการดำเนินกองทุน กปท. ระบบโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) การเสนอขอเข้าใช้งานระบบโปรแกรม กปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นแบบคำร้องสมัครเข้าต่อเจ้าหน้าที ่

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ 

พิจารณา 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ผู้ยื่นคำร้องบันทึกข้อมูล
ในระบบ 

เจ้าหน้าที่กองทุนฯ 
ผู้ดูแลระบบอนุมัติสิทธ ิ

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

- แบบฟอร์มคำร้องการสมคัรเข้า
ใช้งานระบบเทศบาลเมืองบัว
ใหญ ่
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3.2 งานศูนย์ประสานงานหลักประกันสุขภาพระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- ขั้นตอนการรับเรื่องร้องเรียนด้านสิทธิในระบบหลักประกันสุขภาพ 

  

  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

  

  
  
 

 

 

ยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที ่ - แบบฟอร์มบันทึกการรับเรื่อง
ศูนย์ประสานงานหลักประกัน
สุขภาพองค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ่น  

เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง 
พิจารณา  

 

อธิบายให้ข้อมูล ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้สอบถาม/
ร้องเรียน  

เข้าใจ พอใจ 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ดำเนินการตามแนวทาง 

เริ่มต้น 

แจ้งศูนย์ประสานงาน 

ผู้สอบถาม/ร้องเรียน                  
ให้ข้อมูลหน่วยงาน                       
ที่เกี่ยวข้องเพิ่มเติม 

สิ้นสุด 

ผู้สอบถาม/
ร้องเรียน ขอให้
ดำเนินการต่อ 

ผู้สอบถาม/ร้องเรียน  
เข้าใจ พอใจ 
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3.3  งานอาสาสมัครสาธารณสุขมูลฐานเขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

      - ขั้นตอนการสมัครเป็น อสม. เขตเทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 
ประกาศคัดเลือก 

ผู้สนใจสมัคร 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 

ภายในเวลาทีก่ำหนด 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสิทธ ิ

ตามประกาศ 

ประกาศรายชื่อ 

ผู้มีสิทธิคัดเลือก 

ประกาศ วัน/เวลา/สถานที่ 
คัดเลือก 

ดำเนินการคดัเลือก 

เจ้าหน้าที่รายงานผล 

ผู้ที่ได้รับการคัดเลือก                
ต่อ สสอ.บัวใหญ ่

สสอ. บันทึกข้อมูลประวัติ 
ในระบบ Thaiphc.net   

เจ้าหน้าที่ระดับจังหวดั
อนุมัติข้อมูล 

อสม. ไดร้ับสิทธิตาม
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

- แบบฟอร์มใบสมัคร อสม. 
เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 
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3.4 งานสัตวแพทย ์

1) การขอรับบริการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 

 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

  

  
  
 

 

 

เจ้าหน้าที่พิจารณา พร้อมสืบค้น
ข้อมูลการขึ้นทะเบียนสัตว ์

 

ยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที ่ - แบบฟอร์มขอรับบริการฉีดวัคซีน 
ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า  
 

ทะเบียนคุมการขึ้นทะเบียนสัตว์ 
(สุนัขและแมว) 

ยังไม่ข้ึนทะเบียน ขึ้นทะเบียนแล้ว 

กรอกข้อมูลของสัตว์เลี้ยงใน
แบบฟอร์มสำรวจจำนวนสุนัขและแมว 

กรณี ฉีดโดยเจ้าหน้าที ่ 
ให้นำสัตว์เลี้ยงมารับการฉีด
วัคซีน ภายใน 3 วันทำการ

หลังจากยื่นคำขอฯ  

กรณี ขอเบิกวัคซีน            
ไปฉีดเองที่บ้าน จนท.ทำการ
ตรวจสอบวัสดุอุปกรณ์ เช่น 
กระติกนำ้แข็ง, น้ำแข็ง และ

บัตรเหลืองเดิม 

ครบถ้วน 

รับวัคซีน 

ไม่ครบ 

นัดวันรับวัคซีน  
โดยเตรียมอุปกรณใ์ห้ครบ 

 

เริ่มต้น 

เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 

สิ้นสุด 
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เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

2) ขั้นตอน การขออนุญาตฆ่าสัตว์ โรงฆ่าสัตว ์เทศบาลเมืองบัวใหญ่ 

 

 

 

 

 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ผู้ประสงค์จะทำการฆ่าสตัว์ประเภทสุกร ณ โรงฆ่าสัตว์
เทศบาลเมืองบัวใหญ่  

- แจ้งล่วงหน้าได้ไม่เกิน 7 วัน  

  ก่อนจะทำการฆ่าสตัว ์

ขอหนังสือรับรองแหล่งที่มาของสัตว์  
ที่ออกให้โดยปศุสัตว์อำเภอบัวใหญ่ 

จ่ายเงินค่าอากรการฆ่าสตัว์ชนิดสกุร  
และจำนวน ที่จะทำการฆ่าสัตว์ตอ่
เจ้าหน้าที่การเงิน  

พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ัดทำเอกสารตอบรับการฆ่าสตัว์ตาม
แบบแจ้ง และตอบรับการแจ้งการฆ่าสัตว์  

ผู้ประสงค์จะทำการฆ่าสตัว์ต้องนำสัตว์ไปยังโรงพกัสัตว์ 
ในบริเวณโรงฆ่าสัตว์ เทศบาลเมืองบัวใหญ่ ตามทีแ่จ้งไว้กับ
พนักงานเจ้าหน้าที ่และมอบสำเนาเอกสารตอบรบัการฆ่า

สัตว์ให้แก่เจ้าหน้าที่ประจำโรงฆ่าสตัว ์ 
เทศบาลเมืองบัวใหญ่  

ยื่นแบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการฆา่สัตว ์ 
ต่อพนักงานเจา้หน้าที่  

ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 


