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การจดัท าเทศบญัญตั ิ
งบประมาณรายจา่ยประจ าปี 

ความหมายของงบประมาณ 

งบประมาณขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ หมายถงึ แผนงานส าหรบั 

ประมาณการดา้นรายรบัและรายจ่ายแสดงในรูปตวัเลขจ านวนเงินขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ โดยก าหนดระยะเวลาเป็น ปีงบประมาณ คอื ระยะเวลาตัง้แต่ วนัที ่1 ตุลาคม ของปี
หน่ึง ถึงว ันที่ 30 กันยายน ของปีถัดไปและใหใ้ชปี้ พ.ศ. ที่ถ ัดไปน้ันเป็นชื่อส าหรบั
ปีงบประมาณน้ัน 

การจดัท างบประมาณของทอ้งถิน่ ฝ่ายบรหิารตอ้งน าเสนอขอความเห็นชอบจาก
ฝ่ายสภาทอ้งถิ่น ตามหลักรฐัศาสตรแ์ละการบรหิารราชการแผ่นดินว่าดว้ยการคาน
อ านาจ นอกจากนีต้อ้งมีการติดตามประเมินผลเพราะถือว่าเป็น “เงินสาธารณะ” (Public 
Money) ป้องกนัการร ัว่ไหล ใหก้ารใชจ้า่ยมปีระสทิธภิาพ และบรรลุเป้าหมายรายสาขา หรอื
รายกลุ่มคน เชน่ จดัสรรชว่ยเหลอืคนยากจน เป็นตน้ 

 

วตัถุประสงคแ์ละหน้าทีห่ลกัของการจดัท างบประมาณ 

1) การวางแผนเพือ่จะชว่ยใหก้ารท างานของเทศบาล สามารถช าระหนีไ้ดแ้ละ 

ใหเ้กดิความเชือ่มั่นว่ารายจา่ยอยู่ภายใตก้รอบของเงนิส ารองทีม่อียู่ อนัประกอบดว้ยรายไดท้ี่
คาดว่าจะไดร้บั และเงนิกูท้ีค่าดว่าจะได ้

2) งบประมาณสรา้งล าดบัความส าคญัในการท างานของเจา้หนา้ที ่

3) งบประมาณช่วยจดัสรรและกระจายทรพัยากรระหว่างกิจกรรมต่างๆ ของ
เทศบาลก าหนดระดบัและทศิทางของการท างานในปีงบประมาณน้ัน 

4) สามารถก าหนดระดบัของภาษีและค่าธรรมเนียมทีจ่ะถูกจดัเก็บโดยเทศบาล
ในปีงบประมาณต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B9%88%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%88&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%88&action=edit&redlink=1
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สรุปสาระส าคญั 
1) งบประมาณรายจา่ยของทอ้งถิน่ทุกประเภททุกรายการ จะตอ้งตราเป็นเทศ 

บญัญตังิบประมาณรายจา่ยประจ าปี หรอืงบประมาณรายจา่ยเพิม่เตมิ 

2) ตอ้งเป็นเร ือ่งทีอ่ยู่ในอ านาจหนา้ทีข่ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  

3) ตอ้งเป็นไปตามรูปแบบจ าแนกงบประมาณ  

4) ตอ้งเป็นไปตามกฎหมาย ระเบยีบ หนังสอืสัง่การ  

5) ตอ้งเป็นไปตามบญัชรีาคามาตรฐานครุภณัฑ ์

6) ตอ้งเป็นไปตามแผนพฒันาทอ้งถิน่  

7) รูปแบบงบประมาณเป็นไปตามทีก่รมส่งเสรมิการปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด 

กระบวนการงบประมาณ 

กระบวนการงบประมาณทอ้งถิ่นไทยมีการด าเนินการเป็นขัน้ตอน
เชน่เดยีวกนักบักระบวนการงบประมาณโดยทัว่ไป ประกอบดว้ย 3 ขัน้ตอน คอื  

1. การจดัเตรยีมงบประมาณ การจัดเตรยีมงบประมาณหรอืการจัดท า
งบประมาณทอ้งถิน่ของไทยเป็นหนา้ทีข่องฝ่ายบรหิารขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ ซ ึง่
ประกอบดว้ยคณะผูบ้รหิารขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่เป็นฝ่ายการเมือง และ
ขา้ราชการประจ าที่มีหน้าที่รบัผิดชอบในการจัดเตร ียมงบประมาณ การจัดเตร ียม
งบประมาณขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นของไทยจะเร ิ่มจากการก าหนดปฏิทิน
งบประมาณ  

โดยกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิน่จะมีหนังสอืเวยีนแจง้ปฏทิินงบประมาณให ้
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทราบว่า กระบวนการงบประมาณในแต่ละขัน้ตอนควรด าเนิน
กิจกรรมใดใหแ้ลว้เสร็จเมื่อใด ทัง้นี้เพื่อประโยชนใ์นการควบคุมและก ากบัดูแลใหก้าร
ด าเนินงานตามกระบวนการงบประมาณเป็นไปตามขัน้ตอนต่อเน่ืองกนัอย่างเป็นระบบ และ
แลว้เสรจ็ทนักอ่นวนัเร ิม่ตน้ปีงบประมาณใหม่  

นอกจากเจา้หนา้ทีจ่ะตอ้งจดัท าค าของบประมาณจ าแนกออกเป็นดา้นแผนงาน 
และงานดงักล่าวแลว้ ในแต่ละงานจะมกีารจ าแนกรายละเอยีดออกเป็นหมวดรายจ่ายรวม 7 
หมวด คือ 1) หมวดเงินเดือนและค่าจา้งประจ า 2) หมวดค่าจา้งช ั่วคราว  3) หมวด
ค่าตอบแทนใชส้อยและวสัดุ  4) หมวดค่าสาธารณูปโภค  5) หมวดเงินอุดหนุน  6) หมวด
รายจ่าย และ 7) หมวดครุภณัฑ ์ที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง  เมื่อเจา้หน้าที่ฝ่ายต่างๆ ไดม้ีการ
จดัเตรยีมรายละเอยีดค าของบประมาณเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ ก็จะน าเสนอเจา้หนา้ทีง่บประมาณ 
ซึง่โดยปกตจิะไดแ้ก่ ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั ปลดัเทศบาล หวัหนา้ส านักปลดัเมือง
พทัยา และปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล เจา้หนา้ทีง่บประมาณจะท าการตรวจสอบวเิคราะห ์
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แกไ้ข ปรบัปรุงงบประมาณในขัน้ตน้แลว้ เสนอต่อคณะผูบ้รหิารทอ้งถิน่พิจารณา และเมื่อ
คณะผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดพ้ิจารณาใหค้วามเห็นชอบใหต้ัง้เงินงบประมาณประจ าปีแลว้ ให ้
เจา้หน้าที่งบประมาณรวบรวมและจดัท าเป็นร่างงบประมาณรายจ่ายตามรูปแบบที่กรม
ส่งเสรมิการปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนดเสนอต่อคณะผูบ้รหิารทอ้งถิน่อกีคร ัง้หน่ึง  เพื่อให ้
คณะผูบ้รหิารทอ้งถิน่น าเสนอต่อสภาทอ้งถิน่ภายในวนัที ่15  สงิหาคม เพือ่ใหส้ภาทอ้งถิน่
พจิารณาอนุมตัติ่อไป 

2. การอนุมตังิบประมาณ ในขัน้ตอนการอนุมตังิบประมาณนีฝ่้ายนิตบิญัญตั ิ
ซึง่ไดแ้ก่ สภาทอ้งถิ่นจะพิจารณารา่งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี หรอืร่างงบประมาณ
รายจา่ยเพิม่เตมิทีฝ่่ายบรหิารเสนอมา โดยพจิารณาถงึผลกระทบและความเหมาะสมของรา่ง
งบประมาณรายจา่ย โดยจะพจิารณาเป็น 3 วาระ และพจิารณาทลีะวาระ 

ขัน้ตอนแรก เป็นการพิจารณารบัหลกัการรา่งงบประมาณรายจ่าย โดยฝ่าย
บรหิารจะแถลงถงึความจ าเป็นต่างๆ ในการขอตัง้งบประมาณน้ัน ต่อฝ่ายนิตบิญัญตัหิรอืสภา
ทอ้งถิน่ เพือ่ใหส้ภาทอ้งถิน่พจิารณาว่าจะรบัหลกัการหรอืไม่ ถา้สภาทอ้งถิน่รบัหลกัการของ
รา่งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี สภาทอ้งถิน่จะตัง้คณะกรรมการขึน้คณะหน่ึงอาจเรยีกว่า 
คณะกรรมาธิการวิสามญัพิจารณารา่งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ท าหน้าที่พิจารณา
รายละเอียดของร่างงบประมาณรายจ่ายประจ าปี แต่ถา้สภาทอ้งถิ่นไม่รบัหลกัการ ร่าง
งบประมาณรายจ่ายน้ันเป็นอนัตกไป และฝ่ายบรหิารตอ้งลาออก เพื่อใหม้ีการจดัตัง้ฝ่าย
บรหิารขึน้มาใหม่ หรอืฝ่ายบรหิารอาจเสนอใหยุ้บสภาทอ้งถิน่เพื่อใหม้กีารเลอืกตัง้สมาชกิ
สภาทอ้งถิน่ใหม ่

ขัน้ตอนทีส่อง เป็นการพจิารณาในรายละเอยีดของรา่งงบประมาณรายจา่ย เรยีง
ตามล าดบัมาตราหรอืขอ้บญัญตัแิละท าการแกไ้ขหรอืตดัทอนงบประมาณ โดยการอภปิราย
จะพจิารณาเฉพาะถอ้ยค าหรอืขอ้ความทีม่กีารแกไ้ขเพิม่เตมิ 

ขัน้ตอนสุดทา้ย ไม่มีการอภปิราย แต่เป็นการพิจารณาว่าจะใหร้า่งงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ผ่านการอนุมตั ิใหต้ราเป็นกฎหมายหรอืไม่เท่าน้ัน เมื่อฝ่ายนิตบิญัญตัลิง
มติอนุมัติผ่านร่างงบประมาณแลว้จึงน าเสนองบประมาณใหผู้ว้่าราชการจงัหวดั หรอื
นายอ าเภอ แลว้แต่กรณี พิจารณาลงนามและประกาศบงัคบัใชง้บประมาณ นับตัง้แต่วนัที่             
1 ตุลาคม อนัเป็นวนัเร ิม่ตน้ของปีงบประมาณ   

ในขัน้ตอนของการอนุมตังิบประมาณนี ้ หากสภาทอ้งถิน่ไม่สามารถพิจารณา
อนุมตัริา่งงบประมาณรายจา่ยประจ าปี ไดท้นัก่อนวนัเร ิม่ตน้ปีงบประมาณใหม่  หรอืในกรณี
ทีก่ฎหมายงบประมาณรายจา่ยประจ าปีประกาศใชไ้ม่ทนัปีงบประมาณใหม่ ใหใ้ชง้บประมาณ
รายจา่ยประจ าปีงบประมาณทีล่่วงแลว้ไปพลางกอ่น โดยใหถ้อืยอดวงเงนิงบประมาณรายจา่ย
ของปีที่แลว้ ซึง่รวมเงินงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและที่ไดม้ีการโอนเพิ่มหรอืโอนลด
รวมเขา้ไปดว้ยเป็นยอดเงนิสูงสุดทีจ่ะจ่ายได ้และใหจ้่ายไดเ้ฉพาะรายจ่ายในหมวดเงนิเดอืน
และค่าจา้งประจ าหมวดค่าจา้งช ัว่คราวหมวดค่าตอบแทนใชส้อยและวสัดุและหมวดค่า
สาธารณูปโภคเท่าน้ัน  
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3. การบรหิารงบประมาณ เมื่อรา่งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ไดร้บัอนุมตัิ
และประกาศใชเ้ป็นกฎหมายแลว้ ผูบ้รหิารทอ้งถิน่จะตอ้งตรวจสอบว่า เงนิรายไดท้ีเ่ก็บรกัษา
ไวม้ียอดเงินเพียงพอที่จะตอ้งจ่ายเป็นเงินเดือนค่าจา้งตลอดจนรายจ่ายประจ าหรอืไม่  
โดยเฉพาะในชว่งตน้ปีงบประมาณควรเบิกจ่ายเงินส าหรบัรายการทีจ่ าเป็นก่อน เน่ืองจาก
ทอ้งถิน่ยงัไม่มรีายไดจ้ากการจดัเก็บ เพราะอาจยงัไม่ถงึชว่งทีป่ระชาชนตอ้งมาช าระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมประจ าปี ผูบ้รหิารทอ้งถิน่จงึตอ้งเรง่รดัจดัเก็บรายไดต้ัง้แต่ตน้ปี เพื่อใหม้ีเงิน
เพยีงพอทีจ่ะเร ิม่ด าเนินการในงบพฒันาทีส่ าคญั ๆ ไดต้ ัง้แต่ตน้ปีงบประมาณ 

การควบคุมงบประมาณ คณะผูบ้รหิารทอ้งถิ่นและเจา้หน้าที่งบประมาณจะ
รบัผิดชอบร่วมกนั ในการควบคุมงบประมาณรายจ่ายและเงินนอกงบประมาณ เพื่อ
ปฏิบัติการใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บัง คับ ค าสั่ ง  หร ือหนังสือสั่ งการ
กระทรวงมหาดไทย โดยมีหวัหน้าหน่วยงานคลงัเป็นผูช้่วยเหลือ โดยใหม้ีอ านาจหน้าที่

ดงัต่อไปนี ้คอื ควบคุมการรบัและการเบิกจ่ายเงิน ควบคุมบญัช ีรายงาน และเอกสารอืน่ที่

เกีย่วกบัการรบัจ่ายเงนิและหนีแ้ละตรวจเอกสารการรบัการจ่ายเงิน การขอเบกิเงนิ และการ
กอ่หนีผู้กพนั 

การรายงาน เป็นส่วนส าคญัส่วนหน่ึงที่ประชาชนจะสามารถตรวจสอบการ
ปฏิบตัิงานของทอ้งถิ่นได ้กระทรวงมหาดไทยจึงก าหนดใหท้อ้งถิ่นรายงาน การโอนเงิน
งบประมาณรายจ่าย หรอืการแกไ้ขเปลีย่นแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายรบัและงบประมาณ
รายจ่าย เมือ่ไดร้บัอนุมตัจิากผูม้อี านาจแลว้ ใหป้ระกาศโดยเปิดเผยเพือ่ใหป้ระชาชนทราบ 
แลว้แจง้การประกาศใหผู้ว่้าราชการจงัหวดัเพือ่ทราบภายในสบิหา้วนั ส าหรบัองคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลใหแ้จง้แก่นายอ าเภอหรอืปลดัอ าเภอผูเ้ป็นหวัหนา้ประจ ากิง่อ าเภอ  และเมื่อสิน้
ปีงบประมาณใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น ประกาศรายงานการรบัจ่ายเงินประจ าปี
งบประมาณที่สิน้สุดน้ัน ทัง้งบประมาณรายจ่ายและเงินนอกงบประมาณไวโ้ดยเปิดเผย ณ 
ส านักงานองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น เพื่อใหป้ระชาชนทราบ ภายในก าหนดสามสิบวนั 
ตามแบบที่กรมส่งเสรมิการปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนดแลว้ ส่งส าเนารายงานการรบัจ่าย
ดงักล่าวไปใหผู้ว้่าราชการจงัหวดัเพือ่ทราบและเก็บเป็นขอ้มูลระดบัจงัหวดั ภายในระยะเวลา
สบิหา้วนั หลงัจากน้ันแลว้ ใหจ้งัหวดัรายงานกรมส่งเสรมิการปกครองส่วนทอ้งถิน่  

ประมาณการรายรบัขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยวิธกีารงบประมาณขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่น พ.ศ.2563 ไดก้ าหนดใหป้ระมาณการรายรบัขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ประกอบดว้ย หมวดรายได ้ซึง่จ าแนกไดด้งันี ้

(1) หมวดภาษีอากร  

(2) หมวดค่าธรรมเนียม ค่าปรบัและใบอนุญาต  

(3) หมวดรายไดจ้ากทรพัยส์นิ  
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4) หมวดรายไดจ้ากสาธารณูปโภค และกจิการพาณิชย ์ 

(5) หมวดเงนิอุดหนุน  

(6) หมวดรายไดเ้บ็ดเตล็ด 

(7) หมวดรายไดจ้ากทุน 

งบประมาณรายจา่ยทัว่ไปขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  

งบประมาณรายจ่ายทัว่ไปขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ ประกอบดว้ย 
รายจ่ายงบกลาง และรายจ่ายตามแผนงาน  

รายจา่ยตามแผนงาน จ าแนกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก ่

(1) รายจา่ยประจ า ประกอบดว้ย  

(ก) งบบุคลากร หมายถงึ รายจ่ายในลกัษณะเงนิเดอืน ค่าจา้งประจ า และค่าจา้ง
ช ัว่คราว  

(ข) งบด าเนินงาน หมายถงึ รายจ่ายเพือ่การบรหิารงานประจ า ไดแ้ก่ รายจ่ายที่

จา่ยในลกัษณะค่าตอบแทน ค่าใชส้อย ค่าวสัด ุและค่าสาธารณูปโภค 

(ค) งบเงินอุดหนุน หมายถึง เงินที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตัง้งบประมาณ
อุดหนุน ใหแ้ก่หน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุนเพื่อใหด้ าเนินการตามภารกจิทีอ่ยู่ในอ านาจ
หนา้ทีข่ององคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถิน่ตามกฎหมาย  

(ง) งบรายจา่ยอืน่  

(2) รายจา่ยเพือ่การลงทุน รายจา่ยในลกัษณะค่าครุภณัฑ ์ค่าทีด่นิ และสิง่กอ่สรา้ง  

ขัน้ตอนการจดัท างบประมาณรายจา่ยประจ าปี 
ของเทศบาลเมอืงบวัใหญ ่

1) ขออนุมตัจิดัท าโครงการจดัท าเทศบญัญตังิบประมาณรายจ่ายประจ าปีและค าสั่ง
แต่งตัง้คณะท างานตามโครงการ   

2) ส่งส าเนาค าสั่งแต่งตัง้คณะท างานฯ และปฏทินิการจดัท าเทศบญัญตังิบประมาณฯ
ใหทุ้กกองทราบ 

          3) แจง้แนวทางการจดัท างบประมาณรายจา่ยประจ าปี โดยอา้งองิหนังสอืซกัซอ้มการ
จดัท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ผ่านมาไปพลางก่อน พรอ้มทัง้แจง้ก าหนดการ
จดัส่งรา่งงบประมาณรายจา่ยประจ าปีของทุกกองใหทุ้กกองทราบ 

     4) ประสานงานกองคลงั ในการจดัท าประมาณการรายรบั   
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5) แจง้ตารางนัดประชมุใหทุ้กกกองทราบ โดยประชมุรว่มกบัคณะผูบ้รหิาร เพื่อ
พจิารณารา่งงบประมาณรายจา่ย  

   6) จดัเตรยีมเอกสารการประชุมเพื่อใหค้ณะผูบ้รหิารพิจารณาร่างงบประมาณ
รายจา่ยฯ  

          7) รวบรวมรายละเอยีดรา่งงบประมาณรายจา่ยจากทุกกอง บนัทกึลงในระบบ E-Laas 

8) เสนอรา่งงบประมาณรายจ่ายฯ ที่พิมพจ์ากระบบ E-laas  แก่ปลดัเทศบาลเพื่อ
พจิารณาตรวจสอบ วเิคราะหแ์ละแกไ้ขงบประมาณในขัน้ตน้  

      9) เสนอรา่งเทศบญัญตังิบประมาณรายจ่ายฯ แก่นายกเทศมนตรเีพือ่พจิารณาใหต้ัง้
เงนิงบประมาณยอดใดเป็นงบประมาณประจ าปี   

          10) เสนอญตัต ิเร ือ่ง รา่งเทศบญัญตังิบประมาณรายจ่ายฯ เพือ่บรรจุเขา้ระเบยีบวาระ
การประชมุสภาเทศบาลเมอืงบวัใหญ่ ภายในวนัที ่15 สงิหาคม     

          11) ที่ประชมุสภาเทศบาลเมืองบวัใหญ่ ใหค้วามเห็นชอบเทศบญัญตัิงบประมาณ
รายจา่ยประจ าปี  

         12) เสนอรา่งเทศบญัญตังิบประมาณรายจ่ายประจ าปีใหน้ายอ าเภอบวัใหญ่ลงนาม
เห็นชอบ 

         13) เมือ่นายอ าเภอบวัใหญ่ลงนามเห็นชอบรา่งเทศบญัญตังิบประมาณรายจา่ยฯ แลว้ 
จงึจดัท าประกาศเพือ่ใหน้ายกเทศมนตรเีมอืงบวัใหญ่ลงนาม    

         14) ประกาศเผยแพรเ่ทศบญัญตังิบประมาณรายจา่ยฯ เพือ่ใหป้ระชาชนรบัทราบ  

                  

ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

1) พระราชบญัญตัเิทศบาล พ.ศ. 2596 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่14) พ.ศ. 2562  

2) พระราชบญัญตักิ าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ.2542 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2549  

3) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2561  

4) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยวธิกีารงบประมาณขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  

พ.ศ. 2563  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการรบัเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน                   
การเก็บรกัษาเงนิและการตรวจเงนิขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2566  
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6) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงินอุดหนุนขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
พ.ศ. 2559 และแกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่2) พ.ศ.2563 

7) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยค่าใชจ้่ายเพื่อชว่ยเหลอืประชาชนตามอ านาจ
หนา้ทีข่ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2566  

   8) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ้่ายในการจดังาน การจดั
กจิกรรมสาธารณะ การส่งเสรมิกฬีา และการแข่งขนักฬีาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
พ.ศ. 2564 

 9) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการเบกิค่าใชจ้า่ยในการบรหิารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2562 
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Flowchart แสดงขัน้ตอนการปฏบิตังิาน

1
• ขออนุมตัโิครงการจดัท าเทศบญัญตังิบประมาณรายจา่ยประจ าปี
และค าสัง่แตง่ตัง้คณะท างาน

2
• สง่ส าเนาค าสัง่แตง่ตัง้คณะท างานและปฏทินิการจดัท างบประมาณฯ 
ใหทุ้กกองทราบ

3
• แจง้แนวทางการจดัท างบประมาณและก าหนดการจดัสง่รา่ง
งบประมาณรายจา่ยฯ ใหทุ้กกอง

4
• ประสานกองคลงัในการจดัท าประมาณการรายรบั

5
• แจง้ตารางนัดประชมุใหทุ้กกองทราบ

6
• จดัเตรยีมเอกสารการประชมุเพือ่ใหค้ณะผูบ้รหิารไดพ้จิารณา
งบประมาณ  

7
• บนัทกึรา่งประมาณการรายรบั / รา่งประมาณรายจา่ยลงในระบบ E-

Laas

8
• เสนอรา่งงบประมาณทีพ่มิพจ์ากระบบ E-laas แกป่ลดัเทศบาลเพือ่
พจิารณา 

9
• นายกเทศมนตรพีจิาณายอดเงนิทีจ่ะตัง้เป็นงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปี
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10
• เสนอญตัตริา่งเทศบญัญตังิบประมาณรายจา่ยเพือ่บรรจเุขา้ระเบยีบ
วาระการประชมุสภาเทศบาล

11
• สภาเทศบาลเห็นชอบรา่งเทศบญัญตังิบประมาณงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปี

12
• เสนอรา่งเทศบญัญตังิบประมาณงบประมาณรายจา่ยประจ าปีให ้
นายอ าเภอลงนามเห็นชอบ

13
• นายกเทศมนตรลีงนามประกาศใชเ้ทศบญัญตังิบประมาณรายจา่ย
ประจ าปี

14
• ประกาศเผยแพรเ่ทศบญัญตังิบประมาณงบประมาณรายจา่ยประจ าปี
ใหป้ระชาชนทราบ

12


